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1. O0mue NMoJI0KeHUA

1.1. JIOKyMEHTBl MYHUUMIAIBHOTO OIOHKETHOrO0 001Ie00pa3oBaTeIbHOrO
yupexaeHuss TymMaHOBCKOM cpenHen wmkoibl mMeHH ['epos coserckoro Coroza
K.. MononenkoBa Bsizemckoro paiiona CMmomneHckoi o0nactu (ganee — IIKoa),
HMMEIOIINE MUCTOPUYECKOE, KYJIbTYPHOE, HAYYHOE, COLUAIIBHOE, SKOHOMUUYECKOE U
MOJIMTUYECKOE 3HAUCHUE, COCTABIISIOT TOCYJAPCTBEHHYIO YacCTh APXUBHOTO (OHA
Poccuiickoit denepannu, SBISIOTCS COOCTBEHHOCTHIO TOCYAapCcTBa M IMOJJIEKAT
MOCTOSTHHOMY WJIM BPEMEHHOMY XPAaHEHUIO B apXUBE IITKOJIBI.

1.2. AaMHUHHUCTpAIsi IIKOJbI O0ECIeuYnBaeT COXPAHHOCTh, Y4YET, OTOOp,
yIOpSIOYEHNE W UCIOIb30BaHUE JOKYMEHTOB ApXUBHOrO (oHAA IIIKOJIBI,
00pa3yIoLUXCs B €ro AesITENbHOCTH.

3a yrpaty U mopuyy JOKYMEHTOB APXUBHOTO (POHAA IIKOJBI JOJKHOCTHBIC
JWIIAa  HECYT  OTBETCTBEHHOCTh B  COOTBETCTBUH C  JICHMCTBYIOUIUM
3aKOHO/ATEIBCTBOM.

1.3. B mkone s XpaHEHUs]  JOKYMEHTOB W 3aKOHYEHHBIX
JIEJIOTPOU3BOJICTBOM JIOKYMEHTOB MPAKTHUECKOT0 Ha3HAYEHHUs, UX oTOOpa, yuera,
UCIIOJIb30BAaHUS U MOJATOTOBKHU K CIIUCAHUIO CO3A€TCSl apXUB IIKOJIBI.

AJIMUHHCTpAITUS IIKOJIBI 00ECIeUrNBACT apXUB HEOOXOAMMBIM IMOMEIICHHUEM,
000py/I0BaHUEM U KaJpaMHu.

1.4. ApxuB cO37a€TCsl KaK CaMOCTOATEIbHOE TOApa3/ieICHUE, BO3TJIABISIEMOE
JIMLIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 BEJCHUE apXHBa.

1.5. B cBoeil paboTe apXwB PYKOBOJACTBYETCS 3aKOHOAATEILCTBOM P,
3aKOHOJATEIbHBIMU aKTAMU 10 aPXUBHOMY YIPABICHUIO, IPUKA3aMU, YKa3aHUAMU
BBIIIECTOSIIIINX OpraHU3aluid, pyKOBOJACTBA YUpEXKICHUS, MPABUIAMH U IPYTUMH
HOPMAaTUBHO-METOAUYECKUMHU JOKymMeHTamMu Komurera mo jgenam apXuBOB IIpH
[IpaButensctBe PP, METOAMYECKHMMU  JOKYMEHTaMH  COOTBETCTBYIOIIETO
VYupexaenus ['ocynapcTBeHHON apXUBHOM CIy»)ObI U HAacTosIKUM [lomoxenuem.

1.6. KonTponb 3a AeATETbHOCTHIO apXMBa IIKOJIBI OCYLIECTBIISIET SKCIIEPTHAS
KOMHUCCHS IITKOJIBI.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrymnaror:

2.1. 3aKkoHYEHHBIE AEJIONPOU3BOJICTBOM IIKOIbl JOKYMEHTBI IOCTOSIHHOIO
WIM BPEMEHHOTO XpaHCHHs, OOpa30BaBIIMECS B JACITEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX
MoApa3AeiIeHu, TOKYMEHTbl BpeMeHHoro (meHee 10 5eT) cpoka XpaHEHWUS,
HEO0OXOIUMBIE B TPAKTUYECKON JACATEIBHOCTH, JOKYMEHTHI TI0 TUYHOMY COCTaBY.

2.2. JIOKyMEHTBI MOCTOSIHHOIO XpaHEHUss M 1O JHUYHOMY COCTaBy
YUPEKICHUN-TIPEIIIECTBEHHUKOB.

2.3. JIOKyMEHTBI MOCTOSIHHOIO XpaHEHUss M 1O JHUYHOMY COCTaBy
JTUKBUIUPOBAHHBIX YUPEKACHUN, HETOCPECTBEHHO MOTYMHEHHBIX IIKOJIE.

2.4. JInunbie GoHABI BEAYIIUX pAOOTHUKOB IIKOJIbI, MOCTYIUBIIHE B aPXUB.

2.5. Cny»eOHble U BeIOMCTBEHHbIEC U3JaHUSI.

2.6. Jlpyrue JTOKYMEHTBI COTJIACHO HOMEHKJIATYPhI A€, KOTOPBIE €KErOJHO
YTBEPKIAIOTCS IPUKA30M IO LIKOJIE.



3. 3agaum u GyHKUMM apXuBa

3.1. OcHOBHBIMHM 3a7ja4aMH ApXHBA SIBISIOTCS:

3.1.1. KommiexkToBaHHE€ JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEAYCMOTPEH
paznernom 2 Hactosiero [IpumepHoro Ionoxenus.

3.1.2. VYuer, oOecrneueHue COXpPAHHOCTH, CO3JaHUE HAYYHO-CIPAaBOYHOTO
anmnapara, UCIoJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPaHSIIIUXCS B apXUBE.

3.1.3. IloaroroBka M CBOEBPEMEHHOE CINHCAHUE JTOKYMEHTOB APXHBHOI'O
(oHa MIKOJBI ¢ COOMIOICHHEM TpeOOBaHUM, ycTaHaBIUBaeMbIX ['ocyaapcTBeHHOM
apXuBHOU ciryx06oii PO.

3.1.4. OcymiecTBiieHrEe KOHTPOJIS 32 (OPMUPOBAHUEM U OPOPMIICHUEM JEN B
JIEJIONPOU3BOJICTBE Y UPEKICHHUS.

3.2. B cCOOTBeTCTBMM C BO3JOKEHHBIMH Ha HEro 3aJayaMl apXuB
OCYUIECTBIISIET CIAEAYIOMINE PYHKIUU:

3.2.1. IlpuHUMaET nena Mmocie 3aBepIICHUs IEIONPONU3BOACTBA, YUUTHIBAECT U
XPaHUT TOKYMEHTBI CTPYKTYPHBIX MOJpa3eieHuil YupexaeHus, o00padboTaHHbIE B
COOTBETCTBHM C TpeOOBaHUSMHM, YCTAHOBIECHHBIMU ['OCyqapCTBEHHOM apXUBHOM
cimyx6oit PO.

3.2.2. CocTaBIIsIET U NPEACTABIISIET OIMMCH JI€JI HOCTOSIHHOTO MM BPEMEHHOTO
XpaHEHHUs M MO JMYHOMY COCTaBy Ha PACCMOTPEHHUE SKCIEPTHONH KOMHCCHH
IIKOJIBI.

3.2.3. OcymecTBasieT y4eT U 00ecrieunBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTb MPUHSTHIX
Ha XpaHEHUE AE.

3.2.4. Opranu3yeT UCIMOJb30BAHUE IOKYMEHTOB:

- UH(OPMUPYET PYKOBOJICTBO HIKOJIBI U PAOOTHUKOB O COCTABE U COJEPIKAHUU
apXuvBa;

- BBIJAET B YCTAaHOBJIECHHOM IMOPSAKE [€7a, JOKYMEHTbl WU KOIHUH
JOKYMEHTOB B IEISAX CIY)KEOHOTO M HAYYHOTO HMCIOJIB30BaHUA, JJIA pabOThI B
NOMENIEHUN apXUBa;

- WCIIOJIHSIET 3aIPOChl OPTaHM3AIMi U 3agBJICHUS TPakIaH 00 YCTaHOBIICHUH
TPYIIOBOI'O CTaka W JPYyrMM BOIPOCAM COLMAJIbHO-IIPABOBOIO XapakTepa, B
YCTaHOBJICHHOM IOPSJIKE BBIIAET KONIUU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKH;

- BEJIET y4€T UCII0JIb30BaHUS JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE.

3.2.5. IIpoBOOUT 3KCHEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHAILINUXCS B apXUBE;
y4acTBYET B pad0OTE IKCIIEPTHON KOMUCCHUH IIKOJIBI.

3.2.6. VYyacTByeT B TMPOBEICHHH MEPONPUSATUNA 1O MOBBIIICHUIO
KBaJTU(UKauu paOOTHUKOB apXyBa U CITyKObI AETOMPOU3BOJICTBA IIKOJIBL.

3.2.77. IlogroraBnuBaeT U B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE MEPEIAECT HA XPAHCHUE B
apxuBHBI1 ornen npu ['nmaBe aamunuctpauuu MO  «Bszemckuil  palloH»
CwmoneHckoil obnactu JOKyMeHThl ApxuBHOro ¢ponaa Poccuiickoit dexneparum.

4. IlpaBa apxuBa
J171s1 BBIIOJIHEHUST BO3JIOKEHHBIX 3aJ1ad U (QYHKIUN apXUB UMEET MPaBo:
4.1. KoHTpoiupoBaTh BBINOJHEHUE YCTAHOBIEHHBIX IMpaBUll pabOThl C
JOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX IMOJIPA3AEICHUSIX IKOJIBI.
4.2. 3anpaiuBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOApPa3AeieHUN CBEACHUS, HEOOXOIUMbIE



1UIsl pabOThl apXKBa, C YYETOM OOECIIEYEHUS BBIIOJHEHUSI BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha
apxuB 3a/1a4 U QyHKLIHH.

5. OTBeTCTBEHHOCTH
5.1. JIu1io, OTBETCTBEHHOE 3a apXUB, HECET OTBETCTBEHHOCTH 32 BBIIIOJTHEHUE
BO3JIOKEHHBIX Ha apXUB 3aj71a4y U (QyHKIIUH.



